
ANGEBOTE UND JOBS VERÖFFENTLICHEN 
IM DIGITALEN INFOTERMINAL

1    Loggen Sie sich mit Ihren Zugangsdaten  
unter  https://staedteterminal.de/login ins  
Backend des Infoterminals ein.

2    Klicken Sie auf „Angebot erstellen“, um  
Stellen ausschreibungen oder aktuelle  
Angebote zu veröffentlichen.

3    Wählen Sie aus, ob Sie einen Job oder ein  
Angebot veröffentlichen möchten.  

4    Legen Sie die Laufzeit Ihres Eintrags fest.

5   Schreiben Sie in dieses Feld den Titel Ihres  Ein- 
trags. Achten Sie bei Berufsbezeichnungen auf  
die gesetzl. Vorgaben (z.B. Jobtitel + m/w/d).

6   Tragen Sie hier den Text Ihrer Stellen - 
aus schreibung oder Ihres Angebotes ein.

7    Stellen Sie Ihren Eintrag von offline auf  
online, damit er im Infoterminal angezeigt  
wird.

8    Sind Sie mit Ihrem Eintrag zufrieden,  
klicken Sie auf „Fertig“.

9   Unter „Angebot löschen“ können Sie Ihren  
Eintrag entfernen.

SO EINFACH GEHT’S:

01.05.2023 31.08.2023

Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir eine/-n MEDIENGESTALTER*IN (m/w/d)

Ihre Aufgaben
·  Sie setzen unsere Magazine und Stadtinformationsbroschüren und stimmen anfallende  

Änderungen direkt mit den Kommunen ab.
·  Sie gestalten unsere werbefreien Stadtpläne für den Buchhandel und geben die  

Druckdaten an unsere hauseigene Produktion weiter.
·  Sie erledigen andere grafische Arbeiten nach Bedarf wie beispielsweise das Setzen von  

Werbeanzeigen nach den Vorgaben unserer Kunden.
· Sie unterstützen die Teamleitung bei administrativen Tätigkeiten.

Mediengestalter*in (m/w/d)
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